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1 Einleitung 

Den Benutzern (Lehrern, Staff und Schülern) im EducaNet (Schulnetz) steht eine Office 365 

Lizenz zur Verfügung, welche auch privat genutzt werden darf. Das Office darf auf 5 PCs, 5 

Tablets und 5 mobilen Geräten installiert werden. D.h. privat darf die neuste Version des Office 

365 auf den PCs und mobilen Geräten installiert werden. In diesem Dokument wird 

beschrieben, wie die Anmeldung in Office 365 funktioniert und wie die Software 

heruntergeladen und installiert werden kann. 

 

2 Login 

Die Anmeldung in Office 365 erfolgt über die E-Mail Adresse des Benutzers und dem Passwort, 

welches der Benutzer im EducaNet zugeteilt bekommen hat. Diese Informationen können beim 

Klassenlehrer nachgefragt werden. 

 

3 Office 365 

Das Portal kann über https://portal.office.com aufgerufen werden. 
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3.1 Installation Office 365 

Auf dem Portal angemeldet, kann man nun die Office Version herunterladen. Wichtig ist, dass 

der Download gemäss Beschreibung gemacht wird, ansonsten wird das Office 365 in englischer 

Sprache installiert. 

 
 

 
 
  



  Office 365 

 4 - 4 

4 Datenablage OneDrive 

OneDrive ist die zentrale Datenablage in Office 365. Auf diese Daten kann von überall her, wo 

eine Internetverbindung besteht, zugegriffen werden. Dies bedeutet, dass Daten in der Schule 

und auch von zu Hause aus bearbeitet werden können. 

 

In OneDrive ist es möglich eine Ordnerstruktur festzulegen. Zudem ist es möglich Ordner oder 

Dateien zu teilen. 


